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LEI COMPLEMENTAR N° 315, 19 DE SETEMBRO DE 2022.

Matricula 41/6928

Altera a Lei Complementar n° 06, de
15 de abril de 1994 e a Lei
Complementar n° 032, de 10 de junho
de 1999, para modificar a estrutura de
cargos da Administracdo Publica
Municipal, e da outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE BOM JARDIM/RJ Faco saber que a Camara Municipal
aprovou e eu sanciono a seguinte Lei:

Art. 1°. Fica modificado para o nivel VI, o cargo de Zelador, criado'pelo art. 1° da Lei
Complementar n°® 06, de 15 de abril de 1994 e alterado do Quadro Suplementar
Estatutario para o Quadro Permanente, pelos artigos 1° e 2° da Lei Complementar n°
032, de 10 de junho de 1999.

Art. 2° Fica instituida a carga horaria do cargo de Zelador de 40h (quarenta) horas
semanais, na forma da legislacao vigente, com jornada diaria adequada ao horario de
funcionamento do prédio publico.

Paragrafo Unico: Podera o Zelador exercer suas fungdes em horario noturno ou
enquantc o prédio publico estiver sendo utilizado pelos demais servidores publicos no
exercicio de suas funcoes, sendo devidamente remunerado.

Art. 3° O rol de atribuigbes do Cargo de Zelador do Municipio passara a vigorar na
forma do Anexo | desta Lei.

Art. 4°. As despesas decorrentes da presente Lei serdo consignadas nas dotacdes
orcamentarias proprias.

Art. 5° Esta lei entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se as
disposicoes em contrario. '

BOM JARDIM, 19 DE SETEMBRO DE 2022.
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ANEXO |

ATRIBUIGOES DO CARGO PERMANENTE

CARGO

ZELADOR

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:
- Prévia habilitagdo em concurso publico;
- Ensino Fundamental |ncompieto

' CARGA HORARIA: 40h semanais
INDICAGAO DE LOTAGAO:

. Diversas secretarias.

ATRIBUICOES:

| - transmitir as ordens emanadas dos seus superiores hierarqguicos e fiscalizar seu
cumprimento;

| Il - comunicar ao chefe imediato quaiquer irregularidade no prédio pablico;

Il - comunicar aos setores competentes quaisquer irregularidades gue ocorram

proximo aos predios plblicos e que, eventualmente, possam ocasionar prejuizos ou
danos ao imovel ou servidores publicos.

IV - inspecionar corredores, patios. areas e instalacées do prédio, verificando as
necessidades de limpeza. reparos. condi¢ées de funcionamento de elevadores, parte
eletrica, hidraulica, e outros aparelhos para providenciar os servicos ﬂecessanos

V - cuidar da higiene das dependéncias e instalacdes, supervisionando os trabalhos
de limpeza e remocéo dos residuos, para manter o prédio em condigﬁes-,de asseio;

VI - providenciar servicos de manutencao geral, fazer pequenos reparos e :eqUISitd
pebc;oas |1rEJI|if8ddS para as reformas nas areas comuns, bombas, caixa d'agua
extintores e elevadores para asse gurar as condicoes de funcionamento e segu;am},a
das instalacdes: e

VII - zelar pelo cumprimento do regimento interno do prédio publico, evutando IUTdOS i
em horas improprias e o uso indevido das areas comuns, levando a administragéo
publica os problemas surgidos. ' T
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IX - manter o secretaric responsas
importantes do predio publico;

X - supervisionar todos 03 t‘abalhw execut tados nas areas comuns, como limpeza,
reparos € manutengdo, seja par funcionarios do proprio prédio ou terceirizados:

X| - verificar diariamente o funcionamento dos sistemas de interfonia, portaria,
portdes, iluminagac das areas comuns € sistemas de seguranca,

Xl - receber e acompanhar representantes do poder publico em inspegdes e
fiscalizaches

X1l - distribuir correspondéncias, encomendas e circulares emft[dac pelos secretarios
e chefe do Poder Executivo;

XIV - acionar policia ou bombeiros caso haja necessidade;
XV - manter a organizagéo geral do predio publico:

XV - realizar rondas e inspecionar as dependéncias em varios periodos do dia e
providenciar os devidos reparos se constatar algum problema;

XVII - efetuar pequenos reparos (como troca de lampada e fusiveis), desde que

tenha conhecimento. e solicitar profissionais habilitados para servigos técnicos:

XVII| - estar presente durante a visita de técnicos das concessionarias de gas, agua,
energia elétrica e telefonia

XIX - realizar o confrole de manutencao preventiva.

XX - executar outras tarefas semelhantes e que sejam inerentes ao cargo.

BOM JARDIM, 19 DE SETEMBRO DE 2022.
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